
แนวทางการด าเนินงาน
โครงการอาหารกลางวัน

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษาปราจีนบุร ีเขต ๒



การเตรียมการ:
1. ประชุมวางแผนและสร้างความเข้าใจให้กับครูและบุคลากร
ทางการศึกษา คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ผู้ปกครอง ผู้น าชุมชน นักเรียนและผู้มีส่วนเก่ียวข้อง

บทบาทของโรงเรียน
ในการด าเนินงาน
โครงการอาหาร
กลางวัน

2. แต่งตั้งคณะกรรมการโครงการอาหาร
กลางวันระดับโรงเรียน โดยปฏิบัติตามคู่มือ
การด าเนินงานโครงการอาหารกลางวัน ปี
การศึกษา 2568 หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ.) 0405.2/ว116 ลง
วันท่ี 12 มีนาคม 2562 ประกอบด้วย

- ผู้อ านวยการโรงเรียน ประธานกรรมการ
- รองผู้อ านวยการโรงเรียน/หัวหน้าฝ่าย รองประธานกรรมการ
- ครูผู้รับผิดชอบโครงการอาหารกลางวัน กรรมการและเลขานุการ
- ครูผู้รับผิดชอบงานการเงิน กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
- ครูผู้รับผิดชอบงานพัสดุ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ



3. ให้โรงเรียนจัดท าโครงการเพื่อรับเงินอุดหนุนและจัดท า

ประมาณการค่าใช้จ่ายเสนอต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน ล่วงหน้าก่อนเปิดภาคเรียน

การเตรียมการ:

4. จัดท าข้อมูลจ านวนนักเรียนที่ขอรับงบประมาณ
เงินอุดหนุนอาหารกลางวันเสนอต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น เพื่อขอรับงบประมาณเงินอุดหนุนให้
ทันก่อนเปิดภาคเรียน

5. ก าหนดรายการอาหารกลางวันโดยใช้
โปรแกรม Thai School Lunch ล่วงหน้า
อย่างน้อย 1 เดือน



การเตรียมการ:

4. จัดท าข้อมูลจ านวนนักเรียนที่ขอรับงบประมาณ
เงินอุดหนุนอาหารกลางวันเสนอต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น เพื่อขอรับงบประมาณเงินอุดหนุนให้
ทันก่อนเปิดภาคเรียน

5. ก าหนดรายการอาหารกลางวันโดยใช้
โปรแกรม Thai School Lunch ล่วงหน้า
อย่างน้อย 1 เดือน



การเตรียมการ:

4. จัดท าข้อมูลจ านวนนักเรียนที่ขอรับงบประมาณ
เงินอุดหนุนอาหารกลางวันเสนอต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น เพื่อขอรับงบประมาณเงินอุดหนุนให้
ทันก่อนเปิดภาคเรียน

5. ก าหนดรายการอาหารกลางวันโดยใช้
โปรแกรม Thai School Lunch ล่วงหน้า
อย่างน้อย 1 เดือน



1. ด าเนินการโครงการอาหารกลางวัน ให้ถูกต้องตาม
มาตรฐานสุขาภิบาลที่ดีในโรงเรียน

การด าเนินงาน:

2. ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และคู่มือการด าเนินงาน
โครงการอาหารกลางวัน ปีการศึกษา 2568

3. เลือกรูปแบบวิธีการและด าเนินการ
โครงการอาหารกลางวันที่เหมาะสมกับ
โรงเรียน โดยปฏิบัติตามหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค.(กวจ.) 
0405.2/ว116 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2563
และคู่มือการด าเนินงานโครงการอาหาร
กลางวัน ปีการศึกษา 2568

4. โรงเรียนจัดส่งโครงการเพื่อรับเงิน
อุดนหนุนและจัดท าประมาณการค่าใช้จ่าย
เสนอต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น



5. โรงเรียนจัดส่งข้อมูลจ านวนนักเรียนที่ขอรับงบประมาณ
เงินอุดหนุนอาหารกลางวันเสนอต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน เพื่อขอรับงบประมาณเงินอุดหนุนให้ทันก่อนวัน
เปิดภาคเรียนอย่างน้อย 7 วันท าการ

การด าเนินงาน:

6. เมื่อโรงเรียนได้รับเงินอุดหนุนค่าอาหาร
กลางวันแล้ว ให้ตรวจสอบยอดเงินกับ
จ านวนนักเรียน จ านวนวัน หากครบถ้วน
ถูกต้อง ให้ออกใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญ
รับเงิน ให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

7. กรณีที่สถานศึกษาได้รับการจัดสรร
งบประมาณค่าอาหารกลางวันไม่เพียงพอ 
เนื่องจากมีจ านวนเด็กรายใหม่เพิ่มข้ึน ท าให้
มีรายจ่ายจริงมากกว่างบประมาณที่ได้รับ
จัดสรร ให้สถานศึกษาจัดท าโครงการขอรับ
การสนับสนุนจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นเพิ่มเติม



ตัวอย่างโครงการขอรับงบ ฯ



ตัวอย่างโครงการขอรับงบ ฯ



ตัวอย่างโครงการขอรับงบ ฯ



ตัวอย่างโครงการขอรับงบ ฯ



ตัวอย่างหนังสือแจ้งจ านวนนักเรยีน



ตัวอย่างแบบแจ้งจ านวนนักเรียน



ตัวอย่างบัญชีรายชื่อนักเรียน



1. ประสานงานกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุก
ระยะ (ก่อนเปิดภาคเรียน สรุปข้อมูล 10 มิถุนายน 
10 พฤศจิกายน หลังปิดภาคเรียนและหลังเสร็จสิ้น
โครงการ

การก ากับดูแลติดตาม:

2. ก ากับ ติดตามการด าเนินงานโครงการอาหาร
กลางวันอย่างต่อเนื่องให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์
ของการด าเนินงานโครงการอาหารกลางวัน

3. ประเมินความพึงพอใจต่อรายการ
อาหาร/คุณภาพอาหาร โดย ผู้บริหาร
สถานศึกษา ครู นักเรียน ผู้ปกครอง 
อย่างน้อยภาคเรียนละ 1 ครั้ง

4. เมื่อมีเหตุข้อร้องเรียนหรือ      
ประเด็นที่เกี่ยวข้องกับการ
ด าเนินงานโครงการอาหาร

กลางวัน ให้รายงานต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับโดยทันที 
และรายงานต่อคณะกรรมการโครงการอาหารกลางวัน
ระดับโรงเรียน



1. รายงานผลภาวะโภชนาการของนักเรียนใน 
“ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC)” 
ตามระยะเวลาที่ก าหนด (10 มิถุนายน / 30
กันยายน / 10 พฤศจิกายน / 30 มีนาคม ของปี
ถัดไป)

การสรุปรายงานผล:



2. รายงานผลการด าเนินงานโครงการอาหาร
กลางวันให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จัดสรร
งบประมาณ ภายใน 30 วัน นับต้ังแต่วันที่โครงการ
แล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในคราวเดียวกัน

การสรุปรายงานผล:

3. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์
การด าเนินงานโครงการอาหารกลางวัน



1.1 เปิดภาคเรียนที่ 1 ให้แจ้งจ านวนนักเรียน
ครั้งแรกโดยใช้ยอดนักเรียนวันที่ 10 พฤศจิกายน 
ในปีที่ผ่านมา

แนวทางการบริหารจัดการจ านวน
นักเรียน

1. โรงเรียนเสนอโครงการเพือ่ขอรับงบประมาณ 
โดยมีการแจ้งจ านวนนักเรียน ดังนี้

1.2 เปิดภาคเรียนที่ 2 ให้แจ้งจ านวนนักเรียน
ครั้งแรกโดยใช้ยอดนักเรียนวันที่ 10 มิถุนายน ใน
ปีปัจจุบัน

ทั้งนี้ หากมีนักเรียนเพิ่มขึ้นหรือลดลงให้
ด าเนินการแจ้งเพิ่มเติมไปยังองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่จัดสรรงบประมาณ เพื่อรับงบประมาณ
สนับสนุนเพิ่มเติม การนับจ านวนนักเรียนเพือ่
ขอรับงบประมาณเงินอุดหนุนค่าอาหารกลางวันให้
นับนักเรียนต้ังแต่ระดับชั้นเด็กเล็ก (ก่อนอนุบาล) 
ถึง มัธยมศึกษาปีที่ 3



การคืนเงิน (กรณีคงเหลือ ค้างในบัญชี)

1. กรณีเงินเหลือจ่ายค่าอาหารกลางวันและ
ดอกเบี้ยจากอดีต ถึงวันที่ 30 กันยายน 2545 ให้
ส่งเงินและดอกเบี้ยคือให้กับ สพป.ต้นสังกัด

2. กรณีเงินเหลือจ่ายค่าอาหารกลางวันพร้อม
ดอกเบี้ย ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2545 ถึงปัจจุบัน 
ให้ส่งเงินต้นและดอกเบี้ยคืนให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินที่จัดสรรงบประมาณให้โรงเรียน











































































































ถาม-ตอบ 



ขอบคณุคะ 
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