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ประเภทเอกสาร  :   คู่มือการให้บริการ   
ชื่อเอกสาร        :  การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐและการขอมีบัตร

ประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบำเหน็จบำนาญ  
              สังกดัสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

ผู้รับผิดชอบ      :   นางสาวสุนิสา  โนรีนุ  
         ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

ตามพระราชบัญญัติประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ.2542 และข้อ 5 (5.1) แห่งระเบียบ 
กระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยบัตรประจำตัวลูกจ้างประจำ พ.ศ.2531 ให้ข้าราชการ ข้าราชการบำนาญและ 
ลูกจ้างประจำ มีบัตรประจำตัวได้ สำหรับพนักงานราชการสามารถมีบัตรประจำตัวได้นับแต่วันที่ทำสัญญาจ้าง
จนถึงวันสิ้นสุดสัญญาจ้าง 

คำจำกัดความ 

       “เจ้าหน้าที่ของรัฐ” หมายถึง ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจำและ
พนักงานราชการ ข้าราชการบำนาญ 

วัตถุประสงค์  
      เพ่ือเป็นคู่มือประกอบการปฏิบัติงานธุรการ กลุ่มบริหารงานบุคคล สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

ประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 ให้มีมาตรฐานและถือปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกัน 
ขอบเขตการดำเนินงาน  

       การดำเนินการจัดทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐและบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับ
บำนาญ ดำเนินการตามพระราชบัญญัติประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542  
กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง  

        พระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542  
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ และข้าราชการบำนาญ 
ผู้ประสงค์ยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบำเหน็จบำนาญ  
ตามแบบท่ีกำหนดพร้อมเอกสารประกอบคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ครบถ้วนแล้วแต่กรณี ดังนี้  
❖ ขอมีบัตรครั้งแรก  

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ ที่ บรรจุใหม่ ต้องขอ         
มีบัตรภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ หรือ เปลี่ยนประเภทเป็นข้าราชการบำนาญ 

❖ ขอมีบัตรใหม่   เนื่องจากบัตรหมดอายุ  บัตรหาย หรือ ถูกทำลาย   
-      ในกรณีที่บัตรประจำตัวจะหมดอายุ ผู้ถือบัตรต้องขอมีบัตรใหม่ ภายใน สามสิบวัน ก่อนวันที่บัตร

นั้นหมดอายุ 
-      ในกรณีที่บัตรประจำตัวหาย หรือ ถูกทำลาย ผู้ถือบัตรต้องขอมีบัตรใหม่ภายในสามสิบวันนับแต่

วันที่บัตรนั้นหาย หรือ ถูกทำลาย 

❖ ขอเปลี่ยนบัตร เนื่องจากเปลี่ยนชื่อตัว  ชื่อสกุล หรือ ชื่อตัวและชื่อสกุล  เลื่อนยศ  เลื่อนชั้น                  
เลื่อนระดับ  เปลี่ยนตำแหน่ง  หรือ ย้ายสังกัด  หรือ ชำรุด 

-      ในกรณีที่ผู้ถือบัตรประจำตัวเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือ ชื่อตัวและชื่อสกุล ผู้ถือบัตรต้องขอเปลี่ยน
บัตรใหม่ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาตให้เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและ   ชื่อสกุล 

-      ในกรณีที่ผู้ถือบัตรประจำตัวได้เลื่อนยศ เลื่อนชั้น  เลื่อนระดับ เปลี่ยนตำแหน่ง  หรือย้ายสังกัด   
ให้ผู้นั้นขอเปลี่ยนบัตรใหม่  ตามยศ  ชั้น  ระดับ  ตำแหน่ง  หรือ สังกัดใหม่นั้น  ภายในสามสิบวันนับแต่วัน
เลื่อนยศ เลื่อนชั้น เลื่อนระดับ เปลี่ยนตำแหน่ง หรือ ย้ายสังกัด 



 

 

-      ในกรณีที่บัตรประจำตัวชำรุดในสาระสำคัญ  ผู้ถือบัตรต้องขอเปลี่ยนบัตรใหม่ภายในสามสิบวันนับ
แต่วันที่บัตรนั้นชำรุด 

เอกสารประกอบการเสนอขอ  ประกอบด้วยเอกสารดังต่อไปนี้ 
1. ขอมีบัตรครั้งแรก   ให้แนบเอกสาร  ดังนี้ 
              1.1 แบบคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ                                จำนวน  1 ฉบับ 

              1.2 สำเนาทะเบียนบ้าน (รับรองสำเนาถูกต้อง)                                 จำนวน  1 ฉบับ 

              1.3 รูปถ่าย (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม.                     จำนวน  2  รูป 

              1.4 ใบตรวจหมู่โลหิต                                                               จำนวน  1 ฉบับ 

              1.5 คำสั่งบรรจุและแต่งตั้ง (กรณีเป็นข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ)             จำนวน  1  ชุด 

              1.6 สัญญาจ้าง หรือ คำสั่งจ้าง (กรณี เป็นพนักงานราชการ)                  จำนวน  1  ชุด 

              1.7 หนังสือรับรองการเป็นข้าราชการบำนาญ (กรณี ข้าราชการบำนาญ)   จำนวน 1 ฉบับ 

2. ขอมีบัตรใหม่ เนื่องจากบัตรหมดอายุ หรือ บัตรหาย หรือ ถูกทำลาย ให้แนบอกสาร  ดังนี้ 
      2.1 แบบคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ                                จำนวน  1 ฉบับ 

              2.2 สำเนาทะเบียนบ้าน (รับรองสำเนาถูกต้อง)                                 จำนวน  1 ฉบับ 

    2.3 รูปถ่าย (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม.                     จำนวน  2  รูป 

    2.4 บัตรเก่า (ส่งคืน กรณี บัตรหมดอายุ)                                        จำนวน  1  บัตร 

    2.5 ใบแจ้งความ (กรณี บัตรหาย หรือ ถูกทำลาย)                             จำนวน  1 ฉบับ 

    2.6 สัญญาจ้าง หรือ คำสั่งจ้าง (กรณี เป็นพนักงานราชการ)                  จำนวน  1  ชุด 

    2.7 หนังสือรับรองการเป็นข้าราชการบำนาญ (กรณี ข้าราชการบำนาญ)    จำนวน 1 ฉบับ 

3. ขอเปลี่ยนบัตร เนื่องจากเปลี่ยนตำแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ หรือเปลี่ยนชื่อตัว หรือเปลี่ยนชื่อสกุล หรือ
เปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล  หรือชำรุด  หรืออ่ืน ๆ (เปลี่ยนแปลงหน่วยงาน/โอน/ย้าย) ให้แนบเอกสาร  ดังนี้ 
              3.1 แบบคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ                                  จำนวน  1 ฉบับ 

              3.2 สำเนาทะเบียนบ้าน (รับรองสำเนาถูกต้อง)                                   จำนวน  1 ฉบับ 

              3.3 รูปถ่าย (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม.                       จำนวน  2  รูป 

              3.4 สำเนาหนังสอืใบสำคัญเปลี่ยนชื่อตัว                                           จำนวน  1 ฉบับ 

              3.5 สำเนาหนังสอืใบสำคัญเปลี่ยนชื่อสกุล                                         จำนวน  1 ฉบับ 

              3.6 สำเนาหนังสอืใบสำคัญ กรณี การสมรส                                       จำนวน  1 ฉบับ 

              3.7 สำเนาหนังสอืใบสำคัญ กรณี สิ้นสุดการสมรส                                จำนวน  1 ฉบับ 

              3.8 บัตรเก่า (ส่งคืน)                                                                  จำนวน  1  บัตร 

              3.9 สัญญาจ้าง หรือคำสั่งจ้าง (กรณี เป็นพนักงานราชการ)                     จำนวน  1  ชุด 

              3.10 หนังสือรับรองการเป็นข้าราชการบำนาญ (กรณี ข้าราชการบำนาญ)   จำนวน 1 ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสารแนบ 
๑. เอกสารหลักฐาน 
๒ รูปถ่ายขนาด ๒.๕ x ๓.๐ ซ.ม. จำนวน ๒ ใบ 
๓. สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบ้าน 
๔. หลักฐานอ่ืน (ถ้ามี) เช่น เอกสารการเปลี่ยนชื่อสกุล

ยื่นแบบคำขอมีบัตร 

จัดทำบัตรข้าราชการ 

1.ผู้ขอมีบัตรตรวจสอบความถูกต้องและลงลายมือชื่อในบัตร 
2.เจ้าหน้าที่เคลือบบัตร

แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการการจัดทำและขอมีบัตรประจำตัว

เจ้าหน้าที่ของรัฐ

***หมายเหตุ : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

เจ้าหน้าที่ส่งมอบบัตรและเซ็นชื่อรับบัตรในทะเบียนคุม 



 

 

❖ แบบ One Stop Service ทีส่ำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2  
กลุ่มบริหารงานบุคคล  

❖ แบบ E-service   
1.เข้าสู่ระบบหน้าเว็บ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต2 
       https://www.prachinburiarea2.go.th/web/index.php 

 
 2.เลือกทีเ่มน ูE-service คลิกที่แบบคำขอมีบัตรประจำตัวข้าราชการ/ข้าราชการบำนาญ เพ่ือกรอก
แบบคำขอมีบัตรประจำตัวข้าราชการ 

 
3.กรอกแบบคำร้องตามหัวข้อที่กำหนด และกดส่งข้อมูลทุกครั้งก่อนออกจากหน้าเว็บไซต์ 

 
 



 

 

 
 
 

 

❖  ข้าราชการ แต่งเครื่องแบบพิธีการ  (เครื่องแบบปกติขาว) ประดับเครื่องหมายตำแหน่งบน
อินทรธนู  และเครื่องหมายแสดงสังกัด (รูปเสมาธรรมจักร) ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าทั้งสองข้าง สำหรับ        
ผู้ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์จะประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อ
ด้านซ้ายก็ได้ 

❖  ลูกจ้างประจำ  แต่งเครื่องแบบปฏิบัติราชการ  (ชุดสีกากี)  หรือเครื่องแบบพิธีการ (เครื่องแบบปกติ
ขาว) ประดับเครื่องหมายตำแหน่งบนอินทรธนู  และติดเครื่องหมายแสดงสังกัด  (รูปเสมาธรรมจักร) 
ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าทั้งสองข้าง สำหรับผู้ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ จะประดับแพร
แถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 

❖  พนั กงาน ราชการ  แต่ งเครื่ องแบบ พิ ธี การในลั กษณ ะอย่ างเดี ยวกั นกั บลู กจ้ างประจำ                                
(เครื่องแบบปกติขาว)  สำหรับอินทรธนูประดับเครื่องแบบพิธีการ (ดอกพิกุล)  และติดเครื่องหมายแสดง
สังกัด (รูป เสมาธรรมจักร) ที่ ปกคอเสื้ อด้ านหน้าทั้ งสองข้างสำหรับผู้ที่ ได้ รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์จะประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 

❖  ข้าราชการบำนาญ แต่งเครื่องแบบพิธีการ (เครื่องแบบปกติขาว) ประดับเครื่องหมายตำแหน่งบน
อินทรธนู (ตำแหน่ง ระดับครั้งสุดท้าย) และติดเครื่องหมายแสดงสังกัด (รูปเสมาธรรมจักร)  ที่ปกคอ
เสื้อด้านหน้าข้างซ้าย  และเครื่องหมายอักษร  “น.ก.”  ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าข้างขวา  สำหรับผู้ที่ได้รับ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ จะประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การแต่งเครื่องแบบรูปถ่ายติดบัตรประจำตัวเจ้าหนา้ที่ของรัฐหรือมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่

ของรัฐผู้รับบำเหน็จบำนาญ 



 

 

ข้อมูลเชิงสถิติการให้บริการ 

ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2567 – 31 พฤษภาคม 2568 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 
 

จำนวนผู้มาขอยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ประจำปี 2567 และ ประจำปี 2568 

ตารางแสดงข้อมูลการให้บริการ 

 
 
 
 

 

 

 

 สรุปผลการดำเนินงาน 

  การยื่นคำขอมีบัตรข้าราชการบำนาญ มีผู้มาขอรับบริการในระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2567 
– 31 พฤษภาคม 2568 จำนวนทั้งสิ้น  25 ราย   

  การยื่นคำขอมีบัตรข้าราชการ มีผู้มาขอรับบริการในระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2567                      
– 30 พฤษภาคม  2568 จำนวนทั้งสิ้น  364  ราย   

ตุลาคม, 62, 17%

พฤศจกิายน, 37, 10%

ธันวาคม, 45, 12%

มกราคม, 50, 14%

กุมภาพนัธ,์ 45, 12%

มีนาคม, 35, 10%

เมษายน, 30, 8%

พฤษภาคม, 60, 17%

การใหบ้ริการการขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐ

ตลุาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กมุภาพนัธ์ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม

ประเภทการให้บริการ 
จำนวนผู้มาขอให้บริการ (ราย) 

2567 - 2568 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. รวม 

1. การยื่นคำขอมีบัตร
ข้าราชการบำนาญ 

6 3 4 4 - 3 2 3 25 

2. การยื่นคำขอมีบัตร
ข้าราชการ 

62 37 45 50 45 35 30 60 364 
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แนวปฏิบตัิเก่ียวกับการขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
1. การย่ืนคาํขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐ 

1.1  การย่ืนคาํขอมีบัตรประจําตัวใหม่ให้ย่ืนภายใน  30  วัน  กรณีดังน้ี 
    - บัตรหาย  ถูกทําลาย  หรือชํารุดในสาระสําคัญ 
    - บัตรประจําตัวหมดอายุ 
    - การเปลี่ยนช่ือตัวหรือช่ือสกุล 
    - เปลี่ยนตําแหน่งหรือย้ายสังกัด 

  1.2  ให้กรอกแบบคําขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ถูกต้องตรงกับประเภทเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
เ ช่น ประเภทข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ประเภทลูกจ้างประจําของส่วนราชการ                  
ประเภทพนักงานราชการ เป็นต้น 

1.3  ให้ลงลายมือช่ือผู้ขอมีบัตร ลายมือช่ือใต้กรอบรูปให้ครบถ้วน (2 แห่ง) และควรเป็นลายมือช่ือ                   
แบบเดียวกัน 

  1.4  หมู่โลหิตให้เขียนเป็นภาษาไทย เช่น หมู่โลหิต โอ  เอ  เอบี เป็นต้น 
          1.5  กรณีการกรอกตําแหน่งสําหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่ไม่มีวิทยฐานะ                
ในช่องตําแหน่งให้ระบุช่ือตําแหน่ง เช่น ตําแหน่ง  ครู  ผู้ อํานวยการวิทยาลัย ศึกษานิเทศก์ เป็นต้น                  
สําหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่มีวิทยฐานะ ในช่องตําแหน่งให้ระบุเฉพาะวิทยฐานะ เช่น 
ตําแหน่ง ครูชํานาญการ   ครูชํานาญการพิเศษ ผู้อํานวยการชํานาญการ ผู้อํานวยการชํานาญการพิเศษ เป็นต้น        

1.6  การกรอกคํานําหน้านามว่า ดร. ไม่สามารถนํามาใช้เป็นคํานําหน้านามในการขอมีบัตรประจําตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐได้ (อ้างอิงหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร 0106/745  ลงวันที่ 4 พฤษภาคม 2552 ) 
          1.7  สําหรับข้าราชการบํานาญการกรอกตําแหน่งให้กรอกตําแหน่งตามประกาศเกษียณหรือตําแหน่ง
ตามคําสั่งให้ออกจากราชการ  มใิช่กรอกตําแหน่งว่า “ ขา้ราชการบํานาญ ” เช่น ตําแหน่งตามประกาศเกษียณ 
อายุราชการคือ  ตําแหน่งคร ู ให้กรอกว่าตําแหน่ง  “ครู” ตามด้วยวิทยฐานะ (ถ้ามี) 
           1.8  การจัดส่งแบบคําขอมีบัตรประจําตัว ให้สถานศึกษาจัดส่งเพียงต้นฉบับ 1 ฉบับ เท่าน้ัน   

2. หลักฐานที่ใช้ในการขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
2.1  แบบคําขอมีบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ จํานวน 1 ฉบับ 
2.2  แนบสําเนาทะเบียนบ้านหรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน(อย่างใดอย่างหน่ึง) จํานวน 1 ฉบับ 

           2.3  แนบสําเนาบัตรเก่าทุกคร้ังที่ย่ืนคําขอมีบัตรประจําตัวฯ ใหม่  
2.4  กรณีบัตรสูญหายแนบใบแจ้งความของสถานีตํารวจ 

           2.5  กรณีย้ายสถานศึกษาและได้รับแต่งต้ังให้ดํารงตําแหน่งใหม่  เปลี่ยนตําแหน่ง และเลื่อนวิทยฐานะ           
ให้แนบสําเนาคําสั่งแต่งต้ัง เปลี่ยนตําแหน่ง และเลื่อนวิทยฐานะ  

2.6  กรณีครูผู้ช่วยบรรจุใหม่ให้แนบสําเนาคําสั่งบรรจุและแต่งต้ังผู้ได้รับการคัดเลือก   
   

.    
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2.7  กรณีเปลี่ยนช่ือ  ช่ือสกุล  เปลี่ยนคํานําหน้านาม  เปลี่ยนยศให้แนบเอกสารที่ได้รับอนุญาต                
ให้เปลี่ยนช่ือ  ช่ือสกุล  เปลี่ยนคํานําหน้านาม   คําสั่งแต่งต้ังยศจากกระทรวงกลาโหม แล้วแต่กรณี 

2.8  กรณีบัตรชํารุด ให้แนบบัตรที่ชํารุดหากไม่สามารถส่งบัตรที่ชํารุดได้ให้บันทึกแจ้งสาเหตุ           
การชํารุด    

2.9  กรณีลูกจ้างเปลี่ยนตําแหน่งให้แนบคําสั่งที่ได้รับการเปลี่ยนตําแหน่งใหม่ 
2.10  ข้าราชการบํานาญและลูกจ้างประจําผู้รับบําเหน็จรายเดือน หากเป็นการขอมีบัตรครั้งแรก          

ให้แนบประกาศเกษียณหรือคําสั่งให้ออกจากราชการหรือหนังสือสั่งจ่ายบํานาญจากกรมบัญชีกลาง 
2.11  พนักงานราชการให้แนบสําเนาสัญญาจ้างพร้อมหลักฐานข้างต้นทุกคร้ังที่ย่ืนขอมีบัตรฯ 

 

 3. รูปถ่าย 
         3.1  รูปถ่าย (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) จํานวน 2 รูป ขนาด 2.5X3  ซม. ครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก  
ไม่สวมแว่นตาสีเข้ม  แต่งเคร่ืองแบบปฏิบัติราชการ  เครื่องแบบพิธีการ  เครื่องแบบเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งตนสังกัด  
ชุดสากลหรือชุดไทยพระราชทาน  การประดับเครื่องหมายให้ตรงกับช้ันหรือระดับปัจจุบันในวันที่ย่ืนคําขอมีบัตร 

3.2  ข้าราชการสตรีไทยมุสลิมที่มีความประสงค์จะใช้ผ้าคลุมศีรษะถ่ายรูปทําบัตรให้ใช้รูปถ่ายที่               
แต่งกายสุภาพ  และรูปถ่ายที่มีผ้าคลุมศรีษะต้องเห็นรูปหน้า หน้าผาก คิ้ว ตา  จมูก ปากและคาง 

3.3  รูปถ่ายข้าราชการบํานาญแต่งเช่นเดียวกับข้าราชการประจําการ  เว้นแต่ให้ติดเคร่ืองหมายแสดง
สังกัดที่ปกคอเสื้อด้านหน้าข้างซ้าย  และเคร่ืองหมายอักษร  นก ทําด้วยโลหะโปร่งสีทองไม่มีขอบ  สูง  2  ซม. 
ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าข้างขวา  การประดับเคร่ืองหมายให้ตรงกับช้ันหรือระดับปัจจุบันในวันที่ย่ืนคําร้องหรือ                   
หากมีความจําเป็นไม่สามารถแต่งกายด้วยเคร่ืองแบบข้าราชการได้ ให้แต่งกายสุภาพ ชุดสากลหรือ                
ชุดไทยพระราชทาน 
         3.4  รูปถ่ายลูกจ้างประจําของส่วนราชการให้แต่งกายตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
เครื่องแบบลูกจ้างประจํา พ.ศ. 2527 โดยดูตามหมวดฝีมือ หมวดก่ึงฝีมือ และหมวดแรงงาน แต่หาก                   
ไม่สามารถจัดหาเคร่ืองแบบได้ขอให้แต่งกายด้วยชุดสากลนิยม 
         3.5  รูปถ่ายลูกจ้างประจําของส่วนราชการผู้รับบําเหน็จรายเดือนให้แต่งกายด้วยชุดสากล หรือ             
ชุดไทยพระราชทาน เท่าน้ัน  
 3.6  รูปถ่ายพนักงานราชการให้แต่งกายด้วยเครื่องแบบพิธีการประดับอินทรธนู (ดอกพิกุล)  
  3.7 การจัดส่งรูปถ่ายไม่ควรเย็บด้วยลวดหรือเข็มหมุด เพราะจะทําให้รูปมีตําหนิ ให้นําใส่ซองพลาสติก
และเย็บติดกับแบบคําขอมีบัตรฯ  
           3.8  ไม่ควรใช้ภาพถ่ายจากการสแกนภาพ  และภาพพ้ืนหลังควรใช้สีสุภาพ เช่น สีฟ้า  
          3.9  การประดับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ให้ประดับตามช้ันที่ตนเองได้รับ  และหากผู้ใดได้รับ
พระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์แล้วควรประดับให้ถูกต้อง อน่ึงถ้าประสงค์จะประดับเหรียญ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ควรวางตําแหน่งให้ถูกต้องตามระเบียบ  หากไม่แน่ใจควรประดับแพรแถบ 
 
                                                 ******************************* 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 



 

 

 

 

 

 

 

การแต่งเครื่องแบบของข้าราชการพลเรือนที่แก้ไขเพ่ิมเติมใหม่ 
อินทรธนูและเครื่องหมายต าแหน่งบนอินทรธนูของข้าราชการพลเรือนสามัญ 

(แก้ไขเพ่ิมเติมใหม่ ตามกฎส านักนายกรัฐมนตรีฉบบัที่ 94 ลงวันที่ 12 เมษายน 2553) 
ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 127 ตอนที่ 28 ก วันที่ 30 เมษายน 2553 หน้า 14-21 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



     



                                                                    





 



 



 



 



 



 



 



สำ นักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต ๒
เลขที่ ๙๙๘ หมู่ที่ ๙ ถนนฉะเชิงเทรา - นครราชสีมา

ตำบลกบินทร์บุรี อำเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี ๒๑๕๕๐
โทรศัพท์ ๐๓๗-๒๘๐๒๘๕-๗ โทรสาร ๐๓๗-๒๘๐๒๗๒-๓


